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DESCRIÇÃO DO TIPO DE PROCESSO 

NOME DO TIPO DE PROCESSO: ORGANIZAÇÃO ANUAL DE COMISSÕES OU GTS 

Descrição: Será utilizado para organizar as atividades anuais de Comissões e GTs do Crea-RS. 

PADRÃO OPERACIONAL DE PROCEDIMENTO – POP 

Modalidade: Comissão Permanente de Educação e Atribuição Profissional – CEAP1 

 Órgão deliberativo da estrutura de suporte que auxilia as Câmaras do Crea-RS. Tem por 

objetivo auxiliar as Câmaras na análise dos processos de Cadastro de Instituição de 

Ensino e de seus cursos.  

 Formada por Conselheiros. A renovação de membros dessa comissão é anual, feita 

através de Decisão Plenária. A composição oficial da comissão é dada na 1ª reunião 

plenária do ano, sendo válida a partir dali até o final do ano (31/12). A eleição para o 

coordenador e o coordenador adjunto dessa comissão acontece na primeira reunião da 

mesma. 

Natureza da Comissão: Permanente (Regimental) 

Vinculo hierárquico: Plenário do Crea-RS 

Membros da Comissão2 (ano 2017): 

 Coordenador (a) de Comissão - Engenheiro Civil José Luiz Finger – Câmara Especializada 

de Engenharia Civil. 

 Coordenador (a) – Adjunto: Engenheiro de Operação - Mecânica e Engenheiro de 

Segurança do Trabalho Helecio Dutra de Almeida – Câmara Especializada de Engenharia 

de Segurança do Trabalho. 

 Titulares: 

o Engenheira Agrônoma Cleusa Adriane Menegassi Bianchi Kruger – Câmara 

Especializada de Agronomia. 

o Engenheiro Mecânico Márcio Walber – Câmara Especializada de Engenharia 

Mecânica e Metalúrgica. 

o Engenheiro Florestal Fábio Charão Kurtz – Câmara Especializada de Engenharia 

Florestal. 

                                                           
1 Os processos de Comissões e GTs Regimentais provém do processo “Composição Anual de Comissão 
Regimental” de responsabilidade do Núcleo de Apoio ao Colegiado – NACL. 
2 Alteração anual para conhecimento de todos. A composição dessa comissão deverá ser encaminhada ao 
NFPR assim que recebida a Ata de Plenário que indica os novos membros da Comissão. 
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o Engenheiro de Plástico Luis Sidnei Barbosa Machado – Câmara Especializada de 

Engenharia Química. 

o Engenheira Eletricista Taciana Paula Enderle - Câmara Especializada de 

Engenharia Elétrica. 

o Engenheiro de Minas Eduardo Schimitt da Silva - Câmara Especializada de 

Geologia e Engenharia de Minas. 

 

 Suplentes: 

o Engenheiro Civil Pasqual Fatturi Pires– Câmara Especializada de Engenharia 

Civil. 

o Engenheiro Químico e Engenheiro de Segurança do Trabalho Luiz Henrique 

Rebouças dos Anjos – Câmara Especializada de Engenharia de Segurança do 

Trabalho. 

o Engenheiro Florestal Pedro Roberto de Azambuja Madruga – Câmara 

Especializada de Engenharia Florestal. 

o Engenheiro Químico Alexandre Denes Arruda – Câmara Especializada de 

Engenharia Química. 

o Engenheira Agrônoma Eliana Antonia Valente Silveira Collares – Câmara 

Especializada de Agronomia. 

o Engenheira Eletricista Nilza Luiza Venturini Zampieri – Câmara Especializada 

de Engenharia Elétrica. 

o Engenheiro Mecânico Cristiano Vitorino da Silva - Câmara Especializada de 

Engenharia Mecânica e Metalúrgica. 

o Sem representante - Câmara Especializada de Geologia e Engenharia de Minas. 

Área Dona do Processo: Comissão Permanente de Educação e Atribuição Profissional – CEAP 

Unidade Administrativa no SEI: CEAP 

 E-mail registrado: ceap@crea-rs-org.br 

Que unidade deverá iniciar os processos da Comissão: A unidade CEAP, através do apoio 
administrativo. 

Apoio Administrativo dessa Comissão:  Cristiane Oliveira de Castro – (Chefe do Núcleo de Apoio 
às Instituições de Ensino - NAIE) e, na sua ausência, Veridiana Souza Harras (Chefe da Unidade 
de Cadastro - UCAD). 
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Apoio Jurídico: As consultas serão enviadas diretamente à Gerência Jurídica, quando necessário. 

Embasamento legal: Capitulo I, Sessão I do Regimento Interno do Crea-RS; Sessão Plenária 
Ordinária nº 1.635, de 9 de março de 2007. 

Nível de Acesso3: Público 

Periodicidade das reuniões: 1 bimestral 

Informações Necessárias nesse processo:  

 Para o início de um processo ORGANIZAÇÃO ANUAL DE COMISSÕES OU GTs 
o Decisão Plenária da composição anual da comissão 

 Deverá ser incluído ao processo, após a primeira reunião: 
o O Calendário anual oficial das reuniões da comissão; 
o Nome do Coordenador e do Coordenador Adjunto da Comissão; 

 Poderá receber, ao longo do ano: 
o Alterações de composição e de coordenadores; 
o Alterações de calendário; 
o Demandas importantes. 

 Reuniões: 
o Todas as reuniões deverão acontecer em processo próprio, que devem ser 

devidamente relacionados ao processo “Organização Anual de Comissão 
Regimental”. 

 Ao final do ano: 
o Levantamento sobre tudo o que ocorreu de importante na comissão durante o 

ano. 

BASE DE CONHECIMENTO 

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO: 

1º passo: Iniciar Processo:  

 Tipo do Processo: ORGANIZAÇÃO ANUAL DE COMISSÕES OU GTs 

 Especificação: Comissão Permanente de Educação e Atribuição Profissional – CEAP / ano 

vigente 

 Interessado: Comissão Permanente de Educação e Atribuição Profissional – CEAP 

2º passo: Incluir todos os documentos que indicam a formação, procedimentos principais e 

mudanças que ocorreram na comissão durante o ano. 

                                                           
3 Todo usuário deverá ter atenção ao registrar processos e documentos no SEI, pois mesmo sem previsão 
qualquer processo poderá ter, em algum momento, informação restrita sendo a indicação errada de nível 
de acesso de inteira responsabilidade de quem fez a inclusão do processo no sistema ou do documento 
no processo. 
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3º passo: Preparar reuniões 

 Processo “REUNIÃO”: para toda reunião deverá ser criado um processo e o 

mesmo deverá ser relacionado ao processo de ORGANIZAÇÃO ANUAL DE 

COMISSÕES OU GTs; 

 Toda a demanda da reunião deverá transcorrer dentro do processo “REUNIÃO”; 

 Informações especiais como, calendário, plano de trabalho e respostas às 

demandas serão devidamente incluídos no processo inicial conforme 

necessidade. 

* Processo permanecerá na Unidade da referida Comissão. 

http://www.crea-rs.org.br/

